                                                                     P.O.Box 999
                                                                          Postal Code 122
                                                                             Sultanate of Oman

                                                                      Tell: 99999999
                                                                               Date: 4/January/2010

P.O.Box 200

 Postal Code 124

Sultanate of Oman

Subject: Job Application
Dear sir/ Madam
 

I am applying for the position of IT specialist, which was advertised in newspaper. The position seems to fit very well with my education, experience, and career interests.  

 

 
I have (name of specialization) certificate from (name of university or college). With my having majored in Information Technology/networking, I take training in Oman Tel Company and Media computer and Training Service. I have training on computers, CPU, working with group and dealing with networking devices and it configurations as well as with a variety of software programs and applications. My practical experience in college's Lab as CCNA certificate. 

 

My background and career goals seem to match your job requirements well. I am confident that I can perform the job effectively. Furthermore, I am genuinely interested in the position and in working for your corporation.  Your corporation has an excellent reputation and comes highly recommended to me.

 

Thank you for taking the time to consider my application. I am available for a personal interview to discuss further my qualifications. 

Yours Sincerely, 

Name

 

ص.ب:289
الرمز البريدي:123

منطقة السكن- سلطنة عمان

تلفون:999999999
التاريخ:4/1/2010


ص.ب:200


الرمز البريدي:124
                                                                                                      سلطنة عمان

الموضوع: طلب وظيفة 
المحترم/ المحترمة       مدير الموارد البشرية                                  وبعد؛
يسعدني أن أتقدم بطلب وظيفة اخصائي حاسب الي بمنطقة صحار الصناعية  التي علمت عنها من الجرائد المحلية.هذه الوظيفة مناسبة جدا لتخصصي وميولاتي المهنية.

انا لدي شهادة البكالوريوس في(اسم التخصص) من (اسم الكلية او الجامعة).لقد أخذت تدريب في شركة عمان تل وشركة ميديا كمبيوتر وخدمات التدريب.لقد كان هذا التدريب يختص بالكمبيوتر ووحدة المعالج المركزية ومكونات اللوحة الأم وأيضا في كيفية التعامل مع الموظفين والعمل ك فريق واحد.أيضا لدي معرفة بربط الشبكات كما انه لدي ايضا شهادة السيسكو .
خلفيتي في مجال تكنولوجيا المعلومات /الشبكات وميولاتي الوظيفية تناسب متطلبات الوظيفة.وانا واثق بانني سوف أؤدي الوظيفة باتقان.سأكون مسرور كثيرا بالعمل لديكم وأنا على علم تام بمدى سمعتكم الطيبة وانني سوف أكتسب الكثير من الخبرة بالعمل لديكم.
أشكركم على وقتكم الثمين لقراءة طلبي .وسوف أكون مستعدا لأجراء مقابلة شخصية لمناقشة مدى قدراتي.
تقبلوا فائق احترامي
الاسم
